MSMT Z 23-01 /2019

Statistka MSMT Z 23-01 slouZi k ziskani vétsiny udaji potfebnych k vyplnéni stejnojmenného vykazu
0 pedagogicko-psychologické poradné. Po spravném nainstalovani se v programu objevi nova kategorie
statistik s nazvem MSMT V 23-01/2019, ktera bude obsahovat 6 statistik odpovidajicich jednotlivym
tabulkam pfisluSného vykazu.

K uspé&dnému pouziti téchto statistik je nutné mimoradné peclivé provést jejich nastaveni. Tento navod jiz
predpoklada urcité zkuSenosti s nastavovanim statistik v programu PPP4 a pokud je nemate, preltéte si
nejprve posledni kapitolu Statistiky PPP v hlavni uzivatelské pfiru¢ce programu a vyzkouSejte si nékolik
prikladd.

PFi pfifazovani poloZek vasich seznamul (napfiklad Dévody, Zavéry) do poloZek pozadovanych MSMT jsou
ve vychozim stavu nabizeny pouze pouzivané polozky. Pouzivané polozky jsou ty polozky, které nemaji
v pfislusném seznamu oznacenu volbu Nepouzivat. Pokud byly nékteré polozky oznaceny jako nepouzivané
az poté, co byly v daném Skolnim roce pouzity pfi evidenci, je nutné provést pfifazeni i téchto nepouzivanych
polozek. K tomu je tfeba si nepouzivané polozky v okné Nastaveni statistik zobrazit, coz provedete pomoci
menu Nastaveni statistik/RozSifené seznamy. Nepouzivané polozky jsou pak v seznamu polozek pro
pfifazeni oznaceny znakem “X”.
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Je dulezité védst, ze vS8echny MSMT statistiky ignoruji veskeré polozky, které pfi evidenci oznadite
v pfislusném okné jako Interni. To se tyka jak sluzeb na setkani, tak i divodu, opatfeni a zavérl na
Zadostech.



V 23-01 VIII.

Statistika odpovida druhé tabulce statistického vykazu MSMT Z 23-01 s nazvem Klienti, jimz byla
poskytnuta péce ve Skolnim roce 2018/19, podle pfevazujiciho zavéru vysetreni.

i sty (o= )
Kategorie: MEMT Z 23-01/2019 ~ | Statistika: Z 23-01/2013 VIII | T
Od: 01.092018 |~| Do 31.08.2019 |~ T
Ze sl Klienti celkemn Dalsi
Klienti | ztoho | Poruchy | Poruchy | Mentélni | Yady | PAS Jing Oztatni Kult. Madani
celkem | divky uéeni | chovéni | posti. | fedi zhevihiod, prostiedi
Z béZnpch tiid b aberzkg Shaly 0am a 1] a a a a 1] a a a 1]
Z b&npch tiid Fiipravné tidy Z5 ns0z2 a 1] a a a a 1] a ] ] 1]
2 b&#nnch tid Zékladni #kaly 0303 a 1] a a a a 1] a ] ] 1]
Z béFnpch tiid Stiedni Ekaly 0304 a 1] a a a a 1] a a a 1]
£ béZnipch trid Konzervatore 0805 i} 0 i} 0 i} i} 0 i} 1] 1] 0
2 b&#nnch tid WS 0308 a 1] a a a a 1] a ] ] 1]
Ze spec. tfid a kol | Matefzké gkaly osay i} 0 i} 0 i} i} 0 i} i] i] 0
Ze spec. tid a Skol | Piiprav. st. 25 spec. 0808 i} 0 i} 0 i} i} 0 i} 1] 1] 0
Ze zpec. id a fhol | Zakladni $kaly 0303 a 1] a a a a 1] a ] ] 1]
Ze zpec. fid a flol | Stfedni Ekaly 0z10 a 1] a a a a 1] a a a 1]
Ze spec. tfid a kol | Konzervatore 0811 i} 0 i} 0 i} i} 0 i} 1] 1] 0
Ze spec. tfid a kol W05 ns1z2 a 1] a a a a 1] a ] ] 1]
Foding, fkolsky nezafazen | 0813 i} 0 i} 0 i} i} 0 i} i] i] 0
intervence do 2 let 0314 a 0 a 0 a a 0 a 1] 1] 0
w piedfhkalnim wiku 0315 a 1] a a a a 1] a ] ] 1]
ostatni 0316 a 1] a a a a 1] a a a 1]
Celkem a1y a 1] a a a a 1] a ] ] 1]
a 1] a a a a 1] a ] ] a
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Do vypoctu budou zahrnuti vSichni klienti, ktefi méli v daném obdobi alespori jedno uskuteénéné setkani, a
to vCetné setkani skupinovych s potvrzenou prezenci. Uskuteénéné setkani je takové, jehoZ stav je jiny, nez
»Zruseno“ nebo ,Klient se nedostavil“.

Poznamka: Kazdy klient bude do pfislusného sloupce zapocitan pouze jednou, bez ohledu na pocet setkani.

Typy skol

Typ Skoly klienta je zjiStovan ze zaznami o Skolach klienta (formuléf Klienti). Pro kazdého klienta je hledan
zaznam o Skole, kterou navstévoval v dobé prvniho uskutecnéného setkani v daném obdobi. K tomuto ucelu
je tfeba v dialogovém okné Skoly klienta fadné vyplfiovat Udaj o platnosti Od, ktery je pro nalezeni Skoly
nezbytny.

Typy Skol — nezafazené

Aby bylo mozné zjistit poCty klientl jako ,intervence do 2 let” &i ,v pfedSkolnim véku®, je tfeba mit v seznamu
typu Skol definované odpovidajici polozky (napfiklad ,pfedskolni®) a ty pfifazovat klientdm, ktefi momentainé
Zadnou Skolu nenavstévuji.

Do fadku ,Rodiny, Skolsky nezafazeni“ (0813) budou zapoditani nejen klienti s témito typy 3kol, ale take ti,
pro které nebyla nalezena Zzadna Skola platnd pro datum prvniho setkani. Klienti bez platné Skoly &i se
Skolou, kterou nelze zaradit do jiného Ffadku, budou zaroven zapocteni do radku 0816.

Zavéry

Klient bude zapoc¢itan do jednotlivych sloupeckli dle zavér(i uvedenych na jejich zZadostech. Pokud klient
nema na zadostech vazanych k jeho setkanim Zadny neinterni zavér spadajici pod néktery z pozadovanych
sloupcil ze skupiny ,Ze sl. Klienti celkem*, zapocita se automaticky do sloupce Ostatni.



Znevyhodnéni a nadani klient(, vykazovana v poslednich dvou sloupcich tabulky (skupina sloupcu Dalsi), je
nutné evidovat také ve formé zaveéra.

Nastaveni statistiky

1.

w

9.

Vokné Nastavenistatistk na zalozce Pfifazeni vyberte v policku Kategorie polozku
-MSMT Z 23-01/2019* a v poli¢ku Statistika polozku ,Z 23-01/2019 VIII.“.

V policku Parametr vyberte polozku Typy Skol a stisknéte tlaCitko Zobrazit F. Vievé casti se objevi
vami pouzivany seznam typu Skol (menu Seznamy/Ostatni/Typy Skol), v pravé pak seznam typu Skol
pozadovanych MSMT.

Provedte pfifazeni vami pouzivanych typl Skol do jednotlivych polozek v pravé ¢asti okna.

UloZte pfifazeni stiskem tlacitka Ulozit zmény ¥,

V policku Parametr vyberte polozku Typy Skol — nezarazené a stisknéte tlaCitko Zobrazit +. Vievé
Casti se objevi vami pouzivany seznam typl Skol (menu Seznamy/Ostatni/Typy $kol), v pravé pak
polozky odpovidajici pozadovanym typtim ,Skolského nezafrazeni*.

Provedte pfifazeni vami pouzivanych typl skol do jednotlivych polozek v pravé ¢asti okna.

UloZte pfifazeni stiskem tlaCitka Ulozit zmény ¥,

V policku Parametr vyberte polozku Zavéry a stisknéte tlacitko Zobrazit TV levé casti se objevi vami
pouzivany seznam zavérl (menu Seznamy/Zpravy/Zavéry), v pravé casti pak seznam zavérl
pozadovanych MSMT.

Provedte pfifazeni vami pouzivanych zavér do jednotlivych polozek v pravé ¢asti okna.

10. Ulozte pfifazeni stiskem tlacitka Ulozit zmény ¥,



V 23-01 IX.

Statistika odpovida tfeti tabulce statistického vykazu MSMT Z 23-01 snazvem Klienti, jimz byla
poskytnuta péce ve $kolnim roce 2018/19, podle typu péce a prevazujiciho diivodu pfichodu.

6 Statistiky =N ICH =
Kategorie: MSMT Z 23-01/2019 | Statistika: Z 23-01/2019 IX. |
Od: 01.09.2018 |~ | Deo: 31.082019 |« T
Individudlni | Skupinowd | Wilugng | Obtize v | Wichovné | Rizikové | Skolni K.ariérmi Osgtatni
péce péce skupinowd | udeni | problémy | chovani zralost | poradenstyi
Fripch b b atefzk & Haaly 030 a a 1] a a a a 1] a
2 bédnjch tiid Ffipravné tfidy 25 090z a a 1] a a a a 1] a
£ bézngch tiid Zakladni Fkaly 0903 a a 1] a a a a 1] a
2 bédnjch tiid Stiredni fkoly 0904 a a 1] a a a a 1] a
Z béznpch trid Konzervatore 0905 i} i} 0 i} i} i} 0 0 0
2 béEnich tid Vs 090E a a 1] a a a a 1] a
Ze spec. tfid a kol | Materské skoly 0307 i} i} 0 i} i} i} 0 0 0
Ze spec. fid a $kol | Piiprav. st. Z5 spec. 0a0s i} i} 0 i} i} i} 0 0 0
Ze gpec. tfid a fkol | Zakladni kaly 0309 a a 1] a a a a 1] a
Ze zpec. tfid a kol | Stedni #koly 0o i} i} 0 i} i} i} 0 0 0
Ze spec. tfid a kol | Konzervatore 0311 i} i} 0 i} i} i} 0 0 0
Ze spec. tfid a kal |VOS 0912 a a 1] a a a a 1] a
Rodiry, &kolsky nezafazeni | 0913 i} i} 0 i} i} i} 0 0 0
intervence do 2 let 0914 a a 1] a a a a 1] a
w piredikalnim véku 0915 a a 1] a a a a 1] a
ostatni 0916 a a 1] a a a a 1] a
Celkem 0917 a a 1] a a a a 1] a
a a 1] a a a a 1] a
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Do vypoctu budou zahrnuti vSichni klienti, ktefi méli v daném obdobi alespori jedno uskute¢néné setkani, to
jest takové, jehoz stav je jiny nez ,,Zruseno® nebo ,Klient se nedostavil®.

Klienti, ktefi se v daném obdobi zu&astnili skupinového vysSetfeni, budou zapocitani do poctu skupinové
vysetrenych (Skupinova pece) pouze v pfipadé, ze jim byla oznacCena pfitomnost na setkani v dialogovém
okné Prezence (zaloZka Setkani v okné Zadosti).

Typy skol

Typ Skoly klienta je zjiStovan ze zaznamu o Skolach klienta (formular Klienti). Pro kazdého klienta je hledan
zaznam o Skole, kterou navétg‘avoval v dobé& prvniho uskute€néného setkani v daném obdobi. K tomuto ucelu
je tfeba v dialogovém okné Skoly klienta fadné vyplfiovat udaj o platnosti Od, ktery je pro nalezeni Skoly
nezbytny.

Typy Skol — nezarazené

Aby bylo mozné Zzjistit pocty klientl jako ,intervence do 2 let” &i ,,v pfedSkolnim véku®, je tfeba mit v seznamu
typl Skol definované odpovidajici polozky (napfiklad ,pfedSkolni®) a ty pfifazovat klientim, ktefi momentalné
zadnou Skolu nenavstévu;ji.

Do fadku ,Rodiny, Skolsky nezafazeni“ (0913) budou zapoditani nejen klienti s témito typy Skol, ale také i,
pro které nebyla nalezena zadna Skola platna pro datum prvniho setkani. Klienti bez platné Skoly ¢i se
Skolou, kterou nelze zaradit do jiného Ffadku, budou zaroven zapocteni do Fadku 0916.

Ddvody
Klient bude zapocitan do jednotlivych sloupeckii dle diivodd uvedenych na jejich zadostech.



Nastaveni statistiky

1. Vokné Nastavenistatistk na zalozce Prifazeni vyberte v policku Kategorie polozku
-MSMT Z 23-01/2019" a v poli¢ku Statistika polozku ,Z 23-01/2019 IX.".

2. V poliCku Parametr vyberte polozku Typy Skol a stisknéte tlaCitko Zobrazit F. Vievé casti se objevi
vami pouzivany seznam typu Skol (menu Seznamy/Ostatni/Typy Skol), v pravé pak seznam typu Skol
pozadovanych MSMT.

3. Provedte pfifazeni vami pouzivanych typl skol do jednotlivych polozek v pravé ¢asti okna.

4. Ulozte pfifazeni stiskem tlacitka Ulozit zmény ¥,

5. V policku Parametr vyberte polozku Typy Skol — nezarazené a stisknéte tladitko Zobrazit F. Vievé
Casti se objevi vami pouzivany seznam typl $kol (menu Seznamy/Ostatni/Typy $kol), v pravé pak
polozky odpovidajici pozadovanym typtim ,Skolského nezafrazeni*.

6. Provedte pfifazeni vami pouzivanych typu kol do jednotlivych polozek v pravé ¢asti okna.

7. Ulozte pfifazeni stiskem tlacitka Ulozit zmény ¥,

8. V policku Parametr vyberte polozku Dlvody a stisknéte tlacitko Zobrazit TV levé asti se objevi vami
pouzivany seznam ddvodi (menu Seznamy/Zadosti/Divody), v pravé &asti pak seznam divod(
pozadovanych MSMT.

9. Provedte pfifazeni vami pouzivanych diavodu do jednotlivych polozek v pravé ¢asti okna.

10. Ulozte pfifazeni stiskem tlacitka Ulozit zmény ¥,

Z 23-01 VII.

Statistika odpovida &tvrté tabulce statistického vykazu MSMT Z 23-01 s nazvem Klienti, kterym byla
vydana doporuceni pro vzdélavani zakt se SVP ve skolnim roce 2018/19.

ul Statistiky = e

Kategorie: MEMT Z 23-01/2019 ~ | Statistika: Z 23-01/2019 VII. ~ | I
Od: 01.00.2018 |~ Do: 31082019 |~ "
Klienti z toho 1. stupef 2. stupef 3. stupef 4. stupen B stupef

celkem divky

Pra bé&Zné tfidy M atefzke fkoly v 0 0 0 I 0 I il
Pra bézné tidy Piipravné tidy 25 0wz 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1]
Pra bé&iné tridy Zakladni Ekoly (IR Ik] 0 0 0 I 0 I il
Pra bé&#né tiidy Stiedni kaly 0704 1] 1] 1] 1] 1] 1] 1]
Fro bézné tridy Konzervatore 0705 0 0 0 I 0 I i
Pra bé&iné tfidy W05 0v0e 0 0 0 I 0 I il
Pro spec. tidy a skoly | Materské Skoly Q707 ] ] ] 1] ] 1] i
Pro spec. tfidy a $koly | Piipray. st. 25 spec. Qvog 0 0 0 I 0 I i
Pro spec. tidy a skoly | Zakladni skoly 0709 0 0 0 1] 0 1] ]
Pro spec. tidy a dkoly | Stiedni koly o7 0 0 0 I 0 I i
Pro spec. Hidy a skaoly | Konzervatofe 0711 0 0 0 0 0 0 i}
Pro spec. tidy a $kaly V0S5 oFz 0 0 0 I 0 I i
Ze 3kolzkich zafizeni o713 0 0 0 I 0 I i

Celkem o714 Il Il Il I Il I i

0 0 0 I 0 I 0

Do vypoctu budou zahrnuti vSichni klienti, ktefi méli v daném obdobi alespor jednu zpravu a zaroven maji na
prislusné zadosti pfifazeno opatfeni odpovidajici nékterému stupni podptrnych opatfeni.



Pokud do daného obdobi spadé klient pouze zpravou, na které neni ulozen formulai NUV, pak se do
statistiky zapocita jen v pfipadé, Ze se na stejné zadosti nenachazi zadna jina zprava s uloZzenym
formulafem, kterda by do obdobi nespadala. Jinymi slovy, zahrnuti klienta do vysledku je primarné uréeno
datem zpravy obsahujici formular NUV.

Podpurna opatreni tykajici se Skolskych zafizeni je tfeba v programu evidovat jako zvlastni opatfeni
odpovidajici jednotlivym stupriam.

Typy Skol

Typ Skoly klienta je zjiStovan ze zaznam( o Skolach klienta (formularf Klienti). Pro kazdého klienta je hledan
zaznam o Skole, kterou navstévoval v dobé prvniho uskutecnéného setkani v daném obdobi. K tomuto Ucelu
je tfeba v dialogovém okné Skoly klienta fadné vyplfiovat Udaj o platnosti Od, ktery je pro nalezeni Skoly
nezbytny.

Opatreni

Klient bude zapocitan do jednotlivych sloupeckll dle opatfeni na jejich zadostech. Do fadku 0713 (Ze
Skolskych zafizeni) bude klient zapocitan v pfipadé, Ze ma na nékteré Zadosti pfifazeno opatfeni
predstavujici pfislusny stupen PO ve Skolském zafizeni.

Nastaveni statistiky

1. Vokné Nastaveni statistk na zalozce Pfifazeni vyberte v policku Kategorie polozku
LMSMT Z 23-01/2017“ a v poli¢ku Statistika polozku ,Z 23-01/2017 VII.*.

2. V policku Parametr vyberte polozku Typy Skol a stisknéte tladitko Zobrazit . Vievé casti se objevi
vami pouzivany seznam typu $kol (menu Seznamy/Ostatni/Typy $kol), v pravé pak seznam typl Skol
pozadovanych MSMT.

3. Provedte pfifazeni vami pouzivanych typu Skol do jednotlivych polozek v pravé ¢asti okna.

4. UloZte pfifazeni stiskem tlagitka UloZit zmény ¥.

5. V policku Parametr vyberte polozku Podp. opatieni pro Skoly a stisknéte tlacitko Zobrazit F Vievé
Céasti se objevi vdmi pouzivany seznam opatfeni (menu Seznamy/Zpravy/Opatieni), v pravé Casti pak
seznam stupfiti PO poZadovanych MSMT.

6. Provedte pfifazeni vami pouzivanych opatfeni do jednotlivych poloZek v pravé &asti okna.

7. Ulozte pfifazeni stiskem tlagitka UloZit zmény ¥.

8. V politku Parametr vyberte polozku Podp. opatieni pro SZ a stisknéte tlagitko Zobrazit F.Vlevé casti
se objevi vami pouzivany seznam opatfeni (menu Seznamy/Zpravy/Opatfeni), v pravé casti pak
pozadovany seznam stupfitt PO ve Skolskych zafizenich.

9. Provedte pfifazeni vami pouzivanych opatfeni do jednotlivych poloZek v pravé &asti okna.

10. Ulozte pfifazeni stiskem tlagitka Ulozit zmény ¥.



Z 23-01 11

Statistika odpovida paté tabulce statistického vykazu MSMT Z 23-01 s ndzvem Cinnost pedagogicko-
psychologické poradny ve Sk. roce 2016/17.

-,

wll Statistiky (o[BS
Kategorie: M3SMT Z 23-01/2019 | Statistika: Z 23-01/2019 Ill, v 3

Od: 01.092018 |+ | Do 31.082019 |» )

Pocet celkem

[ndividudlni innozti ¢ klientem 0300 0
Pzuchologickd diagnostika 0300a 0
Pzuchologickd intervence 03006 0
Specidlné pedagodicks diagnostika 0300z 0
Specialné pedagogicka intervence 03004 1]
Péce zocialniho pracovnika 0300e 1]
Peéce metodika prevence 0300f 1]
Kaontraly [P 3009 0
Kaontraly PO bez WP 0300H 0
Jing individualni péce 0300 ]
Komplexni diagnostika 0301 0
[ndividudlni Einnost 22 2akonnimi 2aztupei 306a 0
Skupinové cinnosti g2 zakonnpmi zaztupe 03060 1]
Metadicka podpora SPZ [PO) 0307 1]
Jing metodické konzultace a sluzby 302 1]
tetodické konzultace bez vazby na klienta 3030 0
Publikacni dinnost, metod. matenialy 01309 0
StaZe studenti [hodiny) 0310a 0
Stade studenti [dry] 03106 0
Pobytavé akece 033 0
Pocet ozobodni pracovnikd na pobptovich akcich 0314 1]
Zpravy a doporuéeni pro vzdélavaci Avpchowna opatfeni | 0315 1]
Doporutent k zarazeni do specialni tiide/Ekoly 0316a 1]
Doporuceni funkce aziztenta pedagoga 03 ER 0
Doporuceni wzdélavani podle WP 03N 7o 0
Doporuceni k. odkladu #kaolni dochazky 03ed 0
Doporuéujici posauzeni k individ. vedélawani 03 Ee 0
Odbomeé podklady pro argany verené moci 037 1]

0
1:28

Cinnosti pedagogicko-psychologické poradny jsou v programu evidovany ve formé setkani s klientem a ve
formé cinnosti bez vazby na klienta (formulaf Cinnosti). Odborné podklady jsou uréeny typem zprav nebo
také opatfenimi pfidanymi na zadost pfi jejim ukonceni.

Do vypodtu budou zahrnuta v8echna uskute€néna individualni setkani (stav setkani neni Zrudeno nebo
Klient se nedostavil), ktera obsahuji odpovidajici sluzby, dale vS8echna uskuteénéna setkani se skupinou,
vSechny ¢innosti odpovidajiciho typu, vS8echny zpravy odpovidajiciho typu a pfipadné také vSechna
odpovidajici opatfeni pfidana na ukonené zadosti.



Setkani

Pro zjisténi poctu setkani s odpovidajicimi sluzbami (véetné komplexniho vySetfeni) je tfeba pouze urcit,
které sluzby odpovidaji ¢innostem pozZzadovanym ve vykazu. Do pocétu odpovidajicich €innosti pak budou
zapocitana individualni setkani, ktera danou sluzbu obsahuji, pfi€emz budou platit nasledujici pravidla:

e Do fadku 0300 budou zahrnuta vSechna individualni setkani v daném obdobi, ktera obsahuiji
alespon jednu libovolnou neinterni sluzbu.

e Do fadku 0301 — Komplexni diagnostika budou zahrnuty vS§echny zadosti obsahujici setkani
s odpovidajici sluzbou, pficemz kazda zadost bude zapoé&tena pouze jednou bez ohledu na pocet
setkani. Komplexni vySetfeni tak bude zapodteno pouze jednou bez ohledu na pocet jednotlivych
gasti.

e Do rfadkd 0300a az 0300i, 0306a, 0307 a 0308a budou zahrnuta setkani obsahujici odpovidajici
sluzby a to bez ohledu na to, zda jiz bylo setkani zahrnuto v Fadku 0301 (zde je rozdil oproti starSim
verzim vykazu).

Cinnosti

Cinnosti bez vazby na konkrétniho klienta jsou v programu evidovany ve formulafi Cinnosti. Pro zjist&ni
podtu odpovidajicich Cinnosti je tfeba pouze urdit, které vami pouzivané typy &innosti odpovidaji ¢innostem
pozadovanym ve vykazu.

Oproti vykazu je zde navic fadek 0308b - Metodické konzultace bez vazby na klienta. Pokud evidujete
metodické konzultace ve formulafi €innosti (a tedy bez vazby na klienta), pak pravé zde urcite, které typy
ginnosti predstavuji metodickou konzultaci. Pro zjisténi celkového poctu metodickych konzultaci pak bude
nutné secist fradky 0308a a 308b vysledné statistiky.

Staze student( jsou také uréeny typem &innosti a je tedy nutné je evidovat ve formulafi Cinnosti. Na rozdil od
ostatnich Cinnosti, kde je zjiStovan jejich pocet bez ohledu na dobu trvani Cinnosti (je-li uvedeno datum Od -
Do), je v pfipadé stazi vysledkem v fadku 0810a — Staze studentd (hodiny) celkovy pocet hodin stazi
(vypocitany jako soucet minut vydéleny 60 a zaokrouhleny na celé €islo). Jelikoz v8ak v programu muzete
evidovat i ¢innosti trvajici pfes nékolik dnu a v pfipadé stazi byste tak ziskali nesmysiné vysoky pocet hodin
(1 den = 24 hodin), obsahuje statistika oproti vykazu navic fFadek 0810b — Staze studentt (dny), do kterého
se zapocitaji vSechny staze zaevidované jako vicedenni. S vyslednymi Cisly (po€et hodin a pocet dnl) pak
naloZte dle vlastniho uvazeni.

Pocet ,osobodni“ pracovnikll na pobytovych akcich je ur€en jako pocet dnl (v€etné zapolatych) stravenych
pracovnikem na ¢innosti pFislusného typu. To znamena, Ze pfi evidenci pobytové akce je nutné pfidat do
prislusné innosti také zucastnéné pracovniky a v pfipadé nutnosti jim vyplnit rizné udaje Od-Do.

Odborné podklady

Typy zprav
Odborné podklady jsou v programu evidovany tak, ze u pfisluSné zpravy zvolite jeji typ. V nastaveni
statistiky pak urcite, ktery typ zpravy predstavuje ktery odborny podklad.

Poznémka: Ve skute€nosti nemusite v programu evidovat nutné cely text zpravy. Pro Ucely statistiky staci
uveést pouze datum a typ zpravy.

Opatieni
Drive bylo mozné evidovat odborné podklady pouze jako opatfeni pfidana na zadost klienta. Pokud tento
zpusob pouzivate, staci urcit, ktera opatfeni odpovidaji odbornym podkladim.

Upozornéni: Zpusob evidence odbornych podkladd pomoci opatfeni ma tu nevyhodu, Zze opatfeni jsou
vazana na datum ukonceni zadosti. Pokud zadost neni ukon€ena v pozadovaném obdobi, pak se opatfeni
do vysledného poctu nezapocita.



Nastaveni statistiky

11. Vokné Nastaveni statistk na zalozce Prirazeni vyberte v policku Kategorie polozku
LMSMT Z 23-01/2017“ a v poli¢ku Statistika polozku ,Z 23-01/2017 1l1.%.

12. V policku Parametr vyberte polozku Sluzby a stisknéte tlacitko Zobrazit .V levé casti se objevi vami
pouzivany seznam sluzeb (menu Seznamy/Zadosti/Sluzby), v pravé pak polozky pozadované MSMT.
13. Provedte pfifazeni vami pouzivanych sluzeb do jednotlivych polozek v pravé €asti okna.

14. Ulozte pfifazeni stiskem tlacitka UloZzit zmény ¥,

15. V policku Parametr vyberte polozku Typy ¢innosti a stisknéte tlacitko Zobrazit F. Vieve casti se
objevi vami pouzivany seznam c&innosti (menu Seznamy/Ostatni/Typy ¢innosti), v pravé pak polozka
Staze studentd.

16. Provedte pfifazeni vami pouzivanych typa €innosti do jednotlivych polozek v pravé ¢asti okna.

17. Ulozte pfifazeni stiskem tlagitka Ulozit zmény ¥

18. V policku Parametr vyberte polozku Odborné podklady — zpravy a stisknéte tlagitko Zobrazit E3
V levé ¢asti se objevi vami pouzivany seznam typu zprav (menu Seznamy/Zpravy/Typy zprav) a v pravé
gasti polozky pozadované MSMT.

19. Provedte pfifazeni vami pouzivanych opatfeni do jednotlivych polozek v pravé ¢asti okna.

Nékteré typy zprav je tfeba pfifadit zaroven do dvou polozek (napf. typ ,Doporuceni IVP* patfi jak pod
.Zpravy a doporuceni pro vzdélavaci/vychovna opatfeni“ tak i pod ,Doporuceni vzdélavani podle IVP*).
Abyste toho dosahli, musite vypnout volbu Filtrovat pouzité v levém dolnim rohu okna. Tim se zobrazi
v8echny polozky seznamu bez ohledu na to, zda jiZ jsou nékam pfifazeny &i nikoliv.

20. Ulozte pfifazeni stiskem tlacitka Ulozit zmény ¥,

(Pokud nechcete zjistovat odborné podklady podle opatreni, mizete body 21 az 23 vynechat. Pokud jste vSak jiz drive
statistiky pouzivali, méli byste zkontrolovat, zda néjaka opatreni nezistala pfifazena z minulosti a pripadné tato prifazeni
odstranit.)

21. V policku Parametr vyberte poloZku Odborné podklady — opatieni a stisknéte tlacitko Zobrazit E3
V levé Casti se objevi vami pouzivany seznam opatfeni (menu Seznamy/Zpravy/Opatfeni) a v pravé
gasti polozky pozadované MSMT.

22. Provedte pfifazeni vami pouzivanych opatieni do jednotlivych polozek v pravé &asti okna.

23. Ulozte pfifazeni stiskem tlagitka Ulozit zmény ¥.



Z 23-01V.

Statistika odpovida Sesté tabulce statistického vykazu MSMT Z 23-01 s nazvem Skupinové &innosti ve
Skolnim roce 2016/17.

il Statistiky = ="
Kategorie: MSMT Z 23-01/2019 | Statistika: Z 23-01/2019Y, ~| T

Od: 01.08.2018 |~ Do: 31.08.2019 |« e }:

Skupin Setkani [l&aztniké
Skupinoyd wysetieni 05m 0 0 0
Depistade [zkupiny) a0z 1] 1] 1]
Terapeut. wicw., reedukad. &), =kup. 0&03 1] 1] 1]
Yedeni prednafek, besed ap. [zkupiny] 15052 1] 1] 1]
DepistaZe [bez wazby na skupinu) 0502a 1]
Frace ze tridami [jina) 05044 1]
YYedeni prednasek, bezed ap. 0505 1]
1] 1] 1]

1.7

Do statistiky budou zapoc¢itana vSechna uskutec¢néna skupinova setkani v daném obdobi a také vSechny
¢innosti odpovidajicich typu.

Depistaze je mozné v programu evidovat dvéma zpUsoby a to jako setkani skupin odpovidajiciho typu (s
vazbou na klienty nebo i bez ¢lenli skupiny) anebo jako ¢innosti odpovidajiciho typu (tedy bez vazby na
klienty). Ve vysledné statistice jsou proto depistaze rozepsany na dva fadky a to jako Depistaze (skupiny) a
Depistaze (bez vazby na skupinu).

Do fadku 0501 budou zapoditana vSechna skupinova setkani, ktera nespadaji do fadkd 0502, 0503 &i
0505a.

Udaje v Fadcich Depistaze (bez vazby na skupinu), Prace se tfidami (jind) a Vedeni pfednasek, besed, ap.,
jsou zjistovany jako pocty €innosti odpovidajiciho typu.

Poznamka: Pro &innosti evidované ve formulafi Cinnosti (radky 0502a, 504a a 0505) neni mozné zjistit pocet
skupin ani poc¢et u¢astnikl, protozZe tyto udaje ve formulafi Cinnosti nelze evidovat.

Nastaveni statistiky

1. Vokné Nastaveni statistk na zalozce Pfifazeni vyberte v policku Kategorie polozku
LMSMT Z 23-01/2017“ a v poli¢ku Statistika polozku ,Z 23-01/2017 V.*.

2. V policku Parametr vyberte polozku Typy €innosti a stisknéte tlaCitko Zobrazit F. Vievé sasti se
objevi vami pouzivany seznam typu Cinnosti (menu Seznamy/Ostatni/Typy ¢innosti) a v pravé Casti
polozka Vedeni pfednasek, besed ap...

Provedte pfifazeni vami pouzivanych typu ¢innosti do polozek v pravé ¢asti okna.

4. UloZte pfifazeni stiskem tladitka UloZit zmény ¥.

w

5. V policku Parametr vyberte poloZku Typy skupin a stisknéte tlacitko Zobrazit F.Vlevé asti se objevi
vami pouzivany seznam typu skupin (menu Seznamy/Ostatni/Typy skupin), v pravé pak seznam typl
skupin pozadovanych MSMT.

6. Provedte pfifazeni vami pouzivanych typl skupin do jednotlivych poloZek v pravé ¢asti okna.

7. UloZte pfifazeni stiskem tlacitka UloZit zmény ¥.
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V 23-01 VI.

Statistika odpovida sedmé tabulce statistického vykazu MSMT Z 23-01 s nazvem Klienti, kterym bylo
vydano doporuceni k upravé podminek pfrijimani ke vzdélavani a ukoncovani vzdélavani pro zaky se
SVP ve skolnim roce 2016/17.

adl Statistiky (o] & s
Kategorie: MSMT Z 23-01/2019 w | Statistika: £ 23-01,/2019 V1. ~| Tk
Qd: 01.08.2018 |~ Do: 31.08.2019 |~ T i}
Celkem SPUCH
Cioporuceni k MZ ze 55 0&01 1] 1]
Doparuceni k MZ z konzeryatore 0&02 1] 1]
Doporugeni k 27 ze 55 oB03 0 0
Doporuceni k absolutonu z konzervatore 0e04 1] 1]
Doporudeni k absolutoniu z Y05 0E05 1] 1]
Doporudeni k PR na 55 QE0E 1] 1]
Doporuéeni k PR na konzervatof 0607 1] 1]
Doporuceni k PR na V035 0603 1] 1]
1] 1]
1.8

Do vypoétu budou zahrnuti vSichni klienti, ktefi méli v daném obdobi alespori jednu zpravu a zaroven maji na
prisludné Zadosti pfifazeno opatfeni odpovidajiciho typu.

Pokud do daného obdobi spada klient pouze zpravou, na které neni ulozen formulaf NUV, pak se do
statistiky zapocita jen v pfipadé, Ze se na stejné zadosti nenachazi zadna jina zprava s ulozenym
formulafem, ktera by do obdobi nespadala. Jinymi slovy, zahrnuti klienta do vysledku je primarné uréeno
datem zpravy obsahujici formular NUV.

Opatreni

Jednotliva doporuceni je nutné v programu evidovat jako typy opatfeni, popfipadé jako typy zprav (viz dalSi
odstavec). Ma-li se klient do této statistiky zapocitat, musi mit na zadostech zprav spadajicich do daného
obdobi alespori jedno opatfeni daného typu.

Typy zprav

Jednotliva doporuceni Ize v programu evidovat jako typ zpravy, popfipadé jako opatfeni (viz pfedchozi
odstavec). Ma-li se klient do této statistiky zapocitat, musi pro néj existovat v daném obdobi alesporn jedna
zprava daného typu.

Zavéry
Diagn6ézu SPUCH je nutné v programu evidovat jako zavér vySetfeni. Klient bude zapocitan do sloupecku

SPUCH v pfipadé, Ze byl jiz zapoditan ve sloupci Celkem a z&rovefi ma na Zadosti vazané ke zpraveé &i
opatfeni alespoi jeden zavér daného typu.

Nastaveni statistiky

24. Vokné Nastaveni statistk na zalozce Pfifazeni vyberte v policku Kategorie polozku
-MSMT Z 23-01/2017“ a v poli¢ku Statistika polozku ,Z 23-01/2017 VI. .
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25.

26.
27.

28.

29.
30.

31.

32.

33.

V policku Parametr vyberte poloZku Opatieni a stisknéte tlaCitko Zobrazit T Vievé &asti se objevi
vami pouzivany seznam opatfeni (menu Seznamy/Zpravy/Opatfeni), v pravé pak seznam doporuceni
pozadovanych MSMT.

Provedte pfifazeni vami pouzivanych opatfeni do jednotlivych polozek v pravé ¢asti okna.

UloZte pfifazeni stiskem tlacitka Ulozit zmény ¥,

V policku Parametr vyberte polozku Typy zprav a stisknéte tlacitko Zobrazit T Vievé casti se objevi
vami pouzivany seznam typU zprav (menu Seznamy/Zpravy/Typy zprav), v pravé Casti pak seznam
doporugeni pozadovanych MSMT.

Provedte pfifazeni vasich typu zprav do jednotlivych poloZek v pravé ¢asti okna.

UloZte pfifazeni stiskem tlagitka Ulozit zmény ¥,

V policku Parametr vyberte polozku Zavéry a stisknéte tlacitko Zobrazit TV levé Casti se objevi vami
pouzivany seznam zavér( (menu Seznamy/Zpravy/Zavéry), v pravé ¢asti pak polozka SPUCH.

Provedte pfifazeni vasich zavér(, které spadaji do kategorie SPUCH, do polozky SPUCH v pravé ¢asti
okna.

UloZte piifazeni stiskem tlagitka Ulozit zmény ¥ .
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